
臺北市立中崙高級中學  108 學年度第 1 學期 
8 月份第 1次主管會報簽到單 

壹、會議時間：108 年 8月 5日(週一)上午 08：30-10 : 00  

貳、會議地點：三樓校長室 

參、會議主席：孫校長明峯 

肆、出席人員：   

職  稱 簽  名  處 

校長  

教務主任  

學務主任  

主任教官  

總務主任  

輔導主任  

圖書館主任  

國教中心主任  

人事主任  

會計主任  

數位中心副主任  

 

伍、會議紀錄：郭薇薇秘書 

 



 陸、會議內容：                                     

 一、教務處報告： 

(一)108-1 行事曆已放置雲端硬碟→行政資料夾→16.行事曆， 

    請於 8/8(四)下班前完成填報，以利行政會報討論。 

(二)8/6(二)國文、特教科教師甄試，目前安排試教委員各一 

    組，口試委員一組(視今日報名人數後調整)。感謝人事室 

    及伙伴們協助擔任教甄委員。 

(三)108 學年度高國中課表共同時段表草案，如附件。(國七跨 

    班安排 於星期四第 4節，是否合宜？) 

(四)下週教科書送達學校，請總務處協助打開 B1，放置教科書。 

(五)高中部優質化計畫，經費 250 萬，108 學年度完成核銷。各 

    處室若有符合計畫的經費項目，請善加運用。 

 
二、學務處報告： 

(一)有關發放新生制服事宜，購買之三聯單具已校對完畢，本 

    週自行印製。驗收作業程序拜託總務處協助處理。 

(二)新生始業輔導相關資料裝袋準備中。 

(三)班週會主題、社團及彈性學習的安排，表格設計如附件請 

    大家幫忙檢視，確認後再放置於 Z槽供大家填寫。 

(四)上週五一大早高三畢業生青生家長來校，後來任課老師第 

    三節下課通知當天學生重補修課程缺席，請輔導室再行追 

    蹤學生上課情形。 

(五)本年度高中輔導工作執行小組分配本校承辦生命教育教師 

    研習(兩天)，經協調各校時程，預計 10月下旬辦理，有關 

    邀聘講師及實施計畫已完成草案，請輔導室接續辦理。 

(六)另外想詢問有關活動中心整修工程及廁所整修工程何時可 

    完成?俾利後續新生始業輔導進行及開學相關事宜。 

 
三、教官室報告： 

(一) 辦理 108 學年度行事曆教官室活動規劃事宜 

(二) 管制 8/27 日教師共備研習(防治霸凌、強化藥物濫用)事 

     宜。 

(三) 8/19 日(一)臺北市軍訓主管授課計畫提報(松山工農)、 

     8/20 日(週二)臺北市一般教官/生輔授課計畫提報。 

 



 四、總務處報告：  

 (一)工程進度報告： 

  1.自律樓廁所： 

     (1)樓下一樓工程廢料已移除(不過昨天又新增門窗拆除 

         廢料，今日會處理)。 

     (2)電 1-6 樓排水配管作業完成，給水及配電完成 3-6 樓。 

     (3)泥作磚牆 1樓-2 樓砌磚完成，視情況粉光、防水。 

     (4)漆天花噴漆 2-3 層；窗框及門框安裝 2-3 樓。 

   2.專科教室：大致完成，進度：安裝設備。 

   3.活動中心五樓： 

     (1).舞台布幕拆除更新。 

     (2).舞台前緣木作封板及貼美耐板。 

     (3)活動中心新生訓練期間暫時停止施工，提供學生新生 

         訓練使用。 

(二)設備採購進度： 

   1.本周三，共契冷氣三台與自習教室 led 燈具驗收。 

   2.相機採購，已於 7/30 決標(14 日曆天內履約完成)。 

   3.實驗設備採購，本日截止投標。 

   4.自習教室廂型冷氣預計預計 8/20 完工。 

(三)修繕工作： 

   1.中庭及二、三樓花台已經完成除草。 

   2.七、八年級班牌已置換。 

   3.門口花台、校園周邊樹木修建，目前規劃中。 

   4.2F 欄杆加高部分已經接近完工。 

   5.上週周六、日施作 2F-3F 樓梯導水溝切溝。 

   6.上周六已完成校內水塔清洗(C棟、BC 棟交界)。 

    

 五、輔導室報告： 

(一)完成以下資料填報：「臺北市 108 年度 1-6 月各級學校推 

    動家庭暴力、性侵害及兒少保護防治業務執行情形及辦理 

    成效表」、「臺北市108年3至8月推動性別平等教育訓練、 

    課程辦理情形表」、「107 學年度高級中等學校生涯輔導工 

    作辦理情形調查表」、「107 學年度技藝班學生升學進路上 

     網」。 

(二)108 學年度國中生涯發展教育計畫及經費明細表 

     8/13-8/15 交至石牌國中送審。 

(三)處理國高中生一般生與特教師之轉銜資料。                                  

(四)依學生輔導法，已逾 10年以上之學生輔導資料應定期銷 

    毀，每年一次為原則。本年度預計銷毀創校~96 年 6月學    



    生資料。 

(五)高一新生陳○圖(特教生)事宜：獲教育局 8/1(四)來文要 

    求補報到。家長於 8/5(一)上午 9時到校報到。因該生為 

    玻璃娃娃，肢體障礙重度，未來在無障礙的需求上要請各 

    處室協助： 

  1.下肢無功能，以電動輪椅代步。上下學會由家長自行接 

     送，請警衛室協助提供校門口停車空間。家長再予學生從   

     手動輪椅移位至電動輪椅。 

  2.學生電動輪椅為教育輔具，每日需有 8小時充電才足夠 

    隔天使用。但因各班教室夜間斷電，放學後電動輪椅的充 

    電及課後放置空間還請協助考量。目前構想：(1)5 樓輔導 

    室辦公室。(2)1 樓辦公室或相關空間有無可能提供充電及 

    放置。 

 3.因學生有升降課桌的申請及需求，會聯繫北區特教中心治 

   療師到校評估，屆時會借用高中部教室才能進行實地量測 

   與評估，煩請總務處協助。 

 

 六、圖書館報告： 

(一)8/6 上午 10:00(二)教師社群研討學生數位自主學習計畫 

    內容。 

(二)8/8(四)下午 13:30 參加教育局學習歷程家長說明會籌備 

    會。 

(三)8/9(五)前送 108 下半年的行動學習計畫，最多經常門 20 

    萬。 

(四)因應資安，資訊組先規劃執行:電腦桌面淨空、設定螢幕 

    保護程式兩項目，擬近日由資訊組協助行政人員執行。 

 

 七、國教中心報告： 
 (一)108 學年度將有兩名扶輪社交換學生將至中崙就讀一年， 

     一名美國籍(女)，一名義大利籍(男)，預計八月底抵臺。 

 (二)本校將參加 2019 年 10 月 17 日(四)國際教育研討會，地 

     點在集思交通部國際會議中心，內容為學生論壇及成果佈 

     展。 

 (三)108 學年度基北免試入學委員會宣導組業務已辦理完畢， 

     本週將報局結案，感謝總務處及會計室的協助。 

 

 八、人事室報告： 

 (一)  各處室權管業務如有新進人員，請檢證逕送本室俾憑辦  



     理性侵害加害人資料查閱及不適任人員查閱。 

(二)108 年 8月 6日召開 107 學年度教師評審委員會第 10次會 

    議。  

(三)討論本校分層負責明細表修正為新版格式(詳如附件) 

 
九、會計室報告： 

(一)本校108年7月申請補辦預算上退磁機1臺4萬9,000元、集塵

機1萬7,000元，業經本府以108年7月29日府授主事預字第

1083008893號函核定，請教務處、圖書館依核定項目執行。 

 
十、數位中心: 

    無 

十一 、秘書報告： 

(一)108 學年度本校駐區視導督學為官月蘭督學。 

(二)選課說明會: 
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點 

對

象 

流程/內容(主講人)/時間 主責/協

辦/出席 

  備
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1. 108.8.20 

(週二) 

10:00-10:15 

  

10:15-10:35 

  

10:35-11:20 

   

11:20-11:35 

  

11:35-12:00 

  

12:10- 

 

12:10-13:30 

 

活

動

中

心 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

高

一

新

生 

 

a.  中崙課程地圖(志強主任)/15 

 

b.  學生學習地圖(課諮師)/20 

 

c.  多元選修課程介紹(教務處、開課教 

    師)/45 

d.  選課系統操作說明(資訊組)/15 

 

e.  團體諮詢輔導； Q&A；填寫團體課 

    程諮詢紀錄表(班級課諮師)/25 

f.放學 

 

g.個別課諮輔導(班級課諮師)/80 

 

課諮師

群 

/教務處

/校長、

教務主

任、開課

教師

群、資訊

組、課諮

師群 

介紹各

班班級

課諮教

師 

 課諮教

師依責

任班級

1. 新

生始

業輔

導 

2. 發

給學

生紙

本資

料(分

流

圖、魚

骨圖) 

3.第

一場

團體/

個別

課程



輔

導

室 

 

進行個

別輔導 

諮詢

輔導 

 

2. 108.8.20 

(週二) 

19:00-19:30 

19:30-20:00 

  

20:00-20:20 

  

20:20-20:50 

   

20:50-21:00 

會

議

室 

家

長 

 

a.108 考招變革(蓓蓉主任)/30                  

b.108 課綱說明:課程地圖(課諮師)/30 

c.課程輔導諮詢實施與流程(課諮 

師)/20 

d. 學習歷程檔案、自主學習(惠玲主 

   任) /30 

e. Q&A/10 

 

課諮師

群 

/教務處 

/校長、

教務主

任、圖書

館主

任、輔導

主任 

1.增

辦第

二場

家長

場說

明會 

3 108.8.21 

(週三) 

12:00-13:00 

 

輔

導

室 

高

一

新

生 

個別課諮輔導(課諮師群) 課諮師

群 

1.第

二場

個別

課程

諮詢

輔導 

聯繫事項: 

1.8/20 學生場講義暨團體記錄表，感謝教學組，已印製完成。 

2.8/20 學生場學生點名表影本，生輔組請轉交課諮召集人一欣 

   師，以便開學後再補做小團體說明會。 

3.8/20 學生場，「多元選修課程介紹」時段，請教學組收集開 

   課教師簡報與課程計畫。因只有 45分鐘，要介紹 28 門課程 

   (14 門跨校選修)，時間緊湊，也請安排報告序並通知老師。 

   問:簡報與課程計畫會放在何處?(108 課綱專區?)可否讓學 

   生 0820 新生始業輔導之後可再自行瀏覽? 

4.8/20 學生場，資訊組負責「選課系統操作說明」，請再確認。 

5.8/20 學生場，若資訊組「選課系統操作說明」沒問題，操作 

  步驟可否在 108 課綱專區以文字及畫面呈現。 

6.8/20 學生場與家長場 ，感謝志強主任、蓓蓉主任、惠玲主 

  任與資訊組、教學組的協助。 
 

陸、校長指示： 



一、108 學年度高國中課表共同時段表，決議：依照教務處草案。 

二、請教務處、輔導室、學務處共同處理高三畢業生青生重補 

   修上課情形。 

三、高中輔導工作執行小組分配本校承辦生命教育教師研習(兩 

   天)，請輔導室蓓蓉主任接續處理。 

四、因活動中心工程，開學典禮將延後一週，利用朝會時間進 

   行。 

五、活動中心工務會議，總務處可再邀請學務處代表與主任教 

   官參加，以便掌握情況。各處室主任若時間允許，也邀請參 

    加。 

六、302 教室前桂花植栽，總務處請進行後續處理。 

七、6F310 伸縮縫狀況，請再檢查 

八、本週若有颱風，防颱工作請總務處再加注意。 

九、玻璃娃娃需用之電動輪椅，放置於學務處充電。 

十、本校分層負責明細表修正版，請各處室以紅筆逕行修正並 

    於本週完成。 

十一、消防設備全面整備更新經費約 100 多萬，針對今年度安 

   檢設備費約 40多萬。前項會申請教育局專款補助；後項請 

     會計室檢視學校經費狀況，籌措費用支應。 

十二、8/9(五)10:00 增開主管會議，討論:8/20 學生場選課說 

      明會所需資料；班週會主題、社團及彈性學習時間跨處 

      室協調。  

     (108 高一新生不排班週會；各處室宣導事項放在彈性學習 

      時間；108 課綱項目名稱請一致並正確 ) 

十三、8/20 家長場選課說明會地點建議改在 B1。 

十四、8/21--23 教育局將於中崙 B1辦理學習歷程檔案家長場 

      說明會。 

十五、5 F 活動中心施工時期，週會如何進行？可否採直播方式 

      進行？請相關處室評估可行性。 

十六、705 教室後續設備補購(單槍.....)處理方式?總務處哲偉 

      主任回應: 現統由大金冷氣公司處理後續賠償事宜。 

 

柒、臨時動議： 

    無。 

 

捌、散會（ 10：50） 

 


