
臺北市立中崙高級中學  107 學年度第 1學期 
11 月份第 2次主管會報簽到單 

壹、會議時間：107 年 11月 19 日(週一)上午 10：00  

貳、會議地點：三樓校長室 

參、會議主席：莊玫欣主任 

肆、出席人員：   

職  稱 簽  名  處 

教務主任  

學務主任  

主任教官  

總務主任  

輔導主任  

圖書館主任  

國教中心  

人事主任  

會計主任  

數位學習中心副主任  

 

伍、會議紀錄：郭薇薇秘書 



陸、會議內容： 

 教務處報告： 

  一、11/19 (一)高中英文作文比賽領隊會議。 

  二、11/20(二)繁星推薦委員會。 

  三、11/26(一 ) 高中英文作文比賽工作會議，地點協調中。12/9

高中國中英文作文暨演講比賽各處室分工，將於工作會議中詳

細說明。分工表請各處室主任參考。 

  四、11/26-27 段考。 

  五、12/7 (五)下午配合英文作文比賽，教室需完成布置。是否

需要停課，正在評估。 

  六、12/8(六)廠商需佈線，資訊組與總務處請派員協助。 

 

 學務處報告： 

一、11/22(四)10:10 學輔會議。地點：3樓會議室。 

二、11/23(五)13:00 校園性平事件調查會議。地點：5樓輔導室。 

三、11/27(二)15:40 高一、二班際大隊接力比賽。 

四、11/29(四)10:00~13:00 參訪育成高中圖書館、學生餐廳。 

五、17 週年校慶慶祝大會暨系列活動、流感疫苗施打…等，感謝

各處室協助幫忙。 

六、規劃 107 學年度高一、國七校外教學、108 學年度高二、國

九畢旅，招標需求…等。 

七、108/01/04(五)高三包高中系列活動。 

 
教官室報告： 

 一、校安通報修訂及續報處理程序: 

      教官室及學務處負責本校校安通報作業，若各處室針對已通

報過之校安通報內容有修改或需增加案件情況(續報)時，請

務必通知原通報人員修訂，並列印蓋章重新上陳至校長；請

不要有各業參自行通報，但各主管均不知情況發生。 

二、 高二實彈射擊體驗活動： 

      本週三(11/21 日)下午為本校高二實彈射擊體驗活動，活動

地點為林口大崗靶場，參加高二同學於 12:35 分圓心廣場集

合上車，沒參加同學於教務處共備教室或請假，將由高二各

導師隨班跟隊，靶場上也會由教官室持續提醒安全紀律，使

射擊體驗活動順遂。 

三、 第四季軍官團專業研習： 



      臺北市政府教育局於 11/22 日(四)0800-1700 時，假松山工

農辦理本年度第四季軍官團專業研習活動，請各校除留守人

員外(本日由劉得民教官留守)，其餘教官全員依規定請公假

參加。 

四、參加交通服務隊之誘因： 

     目前交通服務隊為學校服務性質團隊之一，因每年招收不易，

除依交通服務隊組織辦法規定外，在此建議教務處是否「爾

後對外代表學校參加活動、推薦及比賽擬訂相關計畫時，除

必要能力條件外，能增列將「有參加校內服務學習團隊-如

交通隊服務隊」為篩選參考條件，以增加同學參加交通服務

隊之誘因。 

 

 總務處報告：  

 一、交辦事項回報： 

     1.司令台圍籬已拆除。 

     2.106 年保固金星宇公司退保固金事宜，已經清查完畢。 

     3.2F 欄杆未更新部分，廠商已經報價，刻正辦理請購中。 

     4.監視系統清查，新系統已經清查完畢，舊系統已逾年限報廢     

       部分，刻正檢討拆除或新裝方式處理。 

     5.1F 教師出入口設置禁煙告示，已請購完成壓克力牌製作中。 

二、已辦理完成事項： 

     1.本校周邊樹木需修剪，已於 107.11.8 委外修剪完畢。 

     2.配合里長爭取更新校門破損地磚，已處理完畢。 

     3.校門鋼輪鏽蝕損壞部分，已完修完成。 

     4.飲水機保養合約已與廠商簽訂。 

     5.107 年 10 月 25-26 日臺北市音樂比賽相關經費核銷已辦理完   

       畢。 

三、本校耐震詳評，經委託結構技師詳細評估後，耐震情形均合格。 

四、工程施工進度： 

1. 校園電梯工程案：9月 28日決標，預定工期 10/26(五)-12/15(六)  

★誠正第一台 11/2-11/09(已安裝新機，試載中) 

★ 餐廳貨梯 11/12-11/19 安裝施工 

★ 活動中心安裝 11/14-21 安裝施工 

★ 創新樓：11/19-20 安裝施工 11/21-11/26 

★ 誠正第二台：11/12 開始施工裝完後到竣工前 

2. 人工跑道工程案：10/29 竣工，11/14 辦理驗收，部分工項限期 

   12/5 前改善完畢。刻正辦理估驗計價中。 

3. 中央廚房工程案：11/14 已函報教育局停工，預計 1/19 寒假期間 

    繼續施作相關工項，刻正針對已施工項目，辦理估驗計價中。 



4. 專科教室、玻璃帷幕及欄杆工程案，已經辦理驗收完成，刻正持       

   續辦理核銷作業。 

五、教育局資教科補助本校國際會議廳冷氣，已請廠商丈量估價完  

  畢， 刻正辦理採購中。 

六、依據教育局來函，109 年陸續編列各項其他修建工程預算，敬請   

   各處室可依需求提出建議，以利總務處評估編列。 

七、各辦公室是否有辦公室整修需求，如有將請建築師協助到辦公室 

    辦理需求調查。 

八、11 月底選舉借用 702,705,802,805,807 共七間，已通知社大暫 

    停使用，另警察單位需借用原 707-708 教室作為警員休息室使 

    用。 

九、11 月底-12 月初預計召開代收代辦委員會，請各處室需要代收代 

    辦收費項目，請儘速告知出納組，納入會議議程。 

十、近日內會開始進行 107 年財產盤點作業，會請財管列出各管財管 

    清冊，請各財產保管人先進行預盤。 

十一、 接任王毓瑋小姐於 107.11.19 報到，接任黃勝茂先生財產管 

     理員及小額採購工作，再請大家多多指導。  

 

 輔導室報告： 

一、 上週五(11/16)中午在小團輔室進行工程學群講座，長庚大學 

電機系黎明富教授提及物聯網使用電力線作為中介，較 wifi

穩定，本校將來如有智慧校園的設計，可參考。 

二、 上週五(11/16)下午高一週會邀請紅鼻子醫生協會蒞校演講，

生動活潑的介紹，吸引學生的目光。 

三、 上週五(11/16)晚上辦理國九家長 12年國教宣導說明會，感

謝虹毅主任詳盡的解說，家長收穫頗豐。 

四、上週六進行光復國小招生宣導，參考其他友校的做法可以做   

為來年的參考。 

五、 本週四(11/22)第四節召開個案會議(906 班蔡生)，邀請松德

院區蔣立德醫生前來協助。 

六、 下週一(11/26)中午召開臺大崙友會辦理緣絮日的討論會議，

邀請導師及家長會會長前來。 

  七、11/29 上午辦理國中生職涯參訪公視活動。 

 

 圖書館報告： 

   一、服推組事務 

     1.高中小論文 11/15 截止 

     2.年度圖書採購中 

     3.本月主題書展：由校友推薦書書目，請校友拿書拍照，將書



籍簡介及照片在圖書館門口播放。  

     4.票選”最想給爸媽看的書”活動結束，將訊息發放家長會。 

   二、資訊組事務 

     1.研習： 

     （1）11/21 電 3辦「拆彈研習」 

     （2）11/22 下午電 3辦理國文科 ipad 研習 

     （3）12/17 12:00~14:00 電 3行動學習研習 

     2.會議： 

     （1）11/27、12/11 二代校務會議。 

     （2）預計12月 12日於3F會議室召開資訊教育推動小組會議。 

     3.11/28 bebras 測驗(12:00~13:10)。 

     4.教育局校園網路高速化專案佈建一班教室每班 4個網點，專

科教室每間 2個網點，預計 11 月底前完工，包括教育局會移

撥 5台 PoE 交換器以及日騰行動學習專案採購的 7台交換器

於期間內完成上架及設定。 

     5.電腦周邊、平板電腦及先鋒資訊設備採購事宜，相關資訊設

備預計 11 月中會 陸續到貨，12 月初辦理驗收及核銷。(結

餘款將用來採購健康中心的印表機)。 

     6.重新規畫學校網站首頁佈局以及內容。 

     7.圖書館小貯藏室整理以及財產報廢處理。 

     8.精進計畫，格鬥機器人比賽進行結案處理。 

     9.行動學習計畫延長到 108 年年底。 

    10.「107學年度國民小學及國民中學辦理活化課程及教學計畫」

於 107 年 2月 間來文，107 年 2月 2日至 2月 7日各處室皆

簽核不申請此計畫（如附件），後奉校長指示圖書館提出計畫

申請，最後計畫通過並獲得國教署 80%共 8萬元補助款。因

過程及結果皆未知會會計室，故未能控管 20%的自籌款，請

討論如何處理？ 

 

 國教中心報告： 

一、108 年適性入學宣導，國教中心與輔導室已於 11/16(五)晚

上辦理家長場宣導，本週三 11/21(三)中午將進行導師場宣

導。 

二、11 月 27-28 日，國教署將於臺中舉辦 12年國教宣導培訓研

習，國教中心會出席該研習，以利後續宣導業務。 

三、11/29 教育旅行經費審查會議將於臺中舉行，國教中心將出

席該會議。 

四、108 年度臺北市交換學生計畫已公告，有意願參加的學生，



將協助其報名作業。 

 

 人事室報告： 

無 

 
 會計室報告： 

一、本(107)會計年度即將於12月31日結束，依預算法第七十二

條規定：「會計年度結束後，各機關…，其經費未經使用者，

應即停止使用。」有關年終經費核銷應行注意事項如附件一，

請各位主任轉知同仁配合辦理。 

二、 依市府教育局會計系統107.11.13第3679號公告，107年度局

款委辦案件本校尚未核銷明細（截至107.11.6止）如附件二，

請各處室儘速核對確認，並依規定期限辦理核銷結報作業。 

三、 市府教育局派員查核本校107年度內部控制執行成效，核有

應行檢討改進及注意事項，已簽會各業務主管處室將改善辦

理情形依式填列（檔案置於：Z槽/會計室/台北市政府教育

局107年度查核所屬機關學校內部控制制度改善辦理情形

表），並於107.11.20前送會計室彙辦，以利於期限內回覆。 

四、 108年度預算已完成法定預算程序，請各處室規劃計畫之辦

理期程，以利編製收支估計表於107.12.7前報局核定後執

行。 

 

 數位中心: 

    無 

 

 秘書: 

一、本學期課程諮詢教師遴選會議預計在 12月中旬(12/11)召開。

會議中擬討論以下幾案:1.108 學年度課程諮詢教師召集人 

2.下學期課諮師研習參加人員名單 3.各學科科內課諮師參

加研習排序 4.108-110 學年度課諮師預計人數。 

二、本校預計申請 108 年優質學校-單項優質獎(創新實驗) 

   請各處室(教務處、學務處、教官室、總務處、輔導室、圖書

館、國教中心、數位中心)於 11/30(五)12:00 前將各處室創

新實驗的做法填寫在雲端硬碟行政共編資料夾。 



12/3(一)主管會報再一起審視內容，挑選適合的項目寫入計

畫。 

   填寫內容: 條列式,包含時間、人數、簡述過程、成果。 

   雲端硬碟/小組硬碟/中崙行政/優質學校共編(資料夾) 

 

陸、主席指示： 
 一、高中英文比賽評審費$28000 尚未入帳，教務處會積極聯絡教

育局承辦人員協助解決。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

 二、12/9 所有工作人員 7:00 至教務處簽到，提供早餐。 

     12/8 總務處請事務組協助，到校時間確認後告知。 

 三、未參加高二打靶學生，若集中圖書館自習，請主教提供名單

並排定高二任課教師輪值表。 

 四、為鼓勵學生參加交通服務隊，除主教建議的方式，應該另找

其他的獎勵方法。 

 五、輔導室預計於 12/18 辦理「北市輔導主任年終策進會」，因

時間與會計主任所提今年度本校年終核銷最後期限(12/18)

相同。請輔導室積極與教育局承辦人協調。 

 六、吳宜蓉師中央國教輔導團輔導員代課鐘點費，若未使用就採

退回方式核銷。 

 七、圖書館活化計畫經費一案，建議上簽說明狀況。自籌經費部

分，依會計主任建議從校內教務處的「活化教學」經費中支

應 2萬元。 

 八、本學期課程諮詢教師遴選會議討論提案第一案，建議修改為

遴選 107 學年度第二學期課程諮詢教師召集人。 

 

柒、臨時動議： 

    無。 

 

捌、散會（11：30） 


