
臺北市立中崙高級中學  107 學年度第 1學期 
11 月份第 1次主管會報簽到單 

壹、會議時間：107 年 11月 6日(週二)上午 8：30  

貳、會議地點：三樓校長室 

參、會議主席：孫校長明峯 

肆、出席人員：   

職  稱 簽  名  處 

教務主任  

學務主任  

主任教官  

總務主任  

輔導主任  

圖書館主任  

國教中心  

人事主任  

會計主任  

數位學習中心副主任  

 

伍、會議紀錄：郭薇薇秘書 



陸、會議內容： 

 教務處報告： 

  一、11/6（二）中午召開高中部第三次課程發展委員會，審議 108   

      學年度整體課程計畫。 

  二、本週於圖書館辦理教學成果展，感謝圖書館與各學科協助。 

      歡迎大家蒞臨指導。 
學務處報告： 

一、11/2(五)優良學生選舉結果：高中：203 陳子萱、204 簡以

恆，國中：803 陳諭杉。 

二、11/7.8.9(三~五)國九校外教學。住宿地點：南投今埔里飯

店、高雄天悅飯店。 

三、11/9(五)17:00~21:00 校慶晚會。(18：00 氣球場商布置 B1

國際會議廳) 

  四、11/10(六)08:00~13:30，17 週年校慶慶祝大會暨系列活動。 

  五、11/13(二)流感疫苗施打預計時程：國中(高)部 08:00~11:30，  

高中部 13:30~15:30，    

    教職員 14：00~15:30。地點：活動中心 5樓。 

    (施打人數：國中 303 人佔 57%、高中 794 人佔 73%)。 

    因應當天 07:30 場地布置，故高中朝會暫停一次。 
教官室報告： 

 一、轉知臺北市政府教育局函轉教育部國教署有關校外人士進入

學校注意事項: 

    (一)學校應加強校園安全，對校外人士進入校園應做好管控。 

    (二)學校應禁止校外人士(含補習班)入校發放文宣品。 

    (三)學校應對校園內人員進出管制規定(含發現校外人士在教   

學區活動之通報流程)，應向學生宣導，以執行校園安全維

護。 

    (四)校園場地開放應做好開放空間區隔，避免校外人士誤入教 

學區，影響師生教學活動與安全。 

 二、107 年 11 月 10 日(六)為本校校慶活動，為正常上班時間，本

室將安派教官及交通服務隊0700-0730時實施上學交通引導；

校慶期間加強巡查，預防可疑人物；並持續宣導「用火安全」

及「錢財保管」等觀念，以避免校安事件發生。 

 總務處報告：  

一、 交辦事項回報： 

(一)2F 欄杆 11/5 廠商丈量完畢，刻正報價中。 



  (二)1F 教師出入口設置禁煙告示，請廠商報價壓克力牌中。 

  (三)3F～7F 鐘乳石已全部清除 

二、 107 年 10 月 25-26 日臺北市音樂比賽(長號及小號獨奏)借用本

校國際會議廳辦理，已經辦理完畢刻正辦理經費核銷中。並感謝

學務處慧明協助比賽間學生資料傳真接收作業。 

三、 工程施工進度： 

  (一)校園電梯工程案：9月 28 日決標，預定工期   

        10/26(五)-12/15(六) 

 誠正第一台 11/2-11/09 

 餐廳 11/12-11/19 

 活動中心安裝 11/14-11/21 

 創新樓：11/19-11/26 

 誠正第二台：11/12 開始施工裝完後到竣工前 

  (二)人工跑道工程案：目前已竣工，並已進行初步查驗，刻正簽辦 

      驗收中。 

  (三)中央廚房工程案：工期 9/6-10/25，經與家長會討論，為維持  

      學生供餐，擬辦理停工，預計 1/19 寒假期間繼續施作相關工 

      項。 

  (四)專科教室、玻璃帷幕及欄杆工程案，已經辦理驗收完成，刻正 

      辦理核銷作業 

四、 本校停車場繳費已經清查完畢，陸續進行未繳費人員卡片設定取

消作業，並針對疑似閒置未動車輛進行查察。 

五、 教育局資教科補助本校國際會議廳冷氣，上週已獲教育局核定，

刻正辦理採購中。 

六、 本校各項定期合約經採購小組會議討論，刻正辦理各項採購簽核

事宜：人力保全(共同供應契約)、機械保全(續約)、飲水機保養

(小額採購)、影印機租用(共同供應契約)、清潔人力(公開招標)、

工友人力 2人(公開招標)。其中機械保全需要加點部分，請各處

室依需要提出。 

七、 依據教育局來函，109 年陸續編列各項其他修建工程預算，敬請

各處室可依需求提出建議，以利總務處評估編列。 

八、 11 月底選舉借用 702,705,802,805,807 共七間，已通知社大暫

停使用，另警察單位需借用原 707-708 教室作為警員休息室使

用。 

九、圓心雙電梯校慶 11/10 當天可以使用。 

 



 輔導室報告： 

一、本週一、三(11/05，11/07)中午在小團輔室進行海外大學招

生宣導講座，分別是香港嶺南大學及韓國鮮文大學。 

二、本週一(11/05)晚上辦理高三家長大學多元入學說明會，講

師為蔡閨秀顧問，上網報名的家長有 92人。 

三、本週四(11/08)中午辦理生涯小講堂(清大特殊選才的相關辦

法)，報名學生有 12位。 

四、下週二(11/13)有三項活動，第四節召開高一導師說明會，

說明有關柯氏憂鬱量表施測結果；中午辦理社心學群講座及

國九技藝班遴輔會議。 

五、11/15 第四節召開個案會議(906 班蔡生)。 

六、11/16 中午辦理工程學群講座。 

   七、 光復國小校慶招生宣傳設攤，現缺活動照片，擬仿高中博覽

會模式，Z槽建立資料夾收集照片，請各處室提供。 

 圖書館報告： 

   一、11/09 週五，師大分部資訊學科能力比賽觀摩。 

   二、教務處舉辦的教學成果展，建議安排留守人員，以防學生作

品損壞或遺失 

   三、網點設置施工進入第三個週末，本週六因校慶停工，週日開

始繼續施工。 

 國教中心報告： 

一、日本松戶國際高校來訪，已完成成果報告，今日將報局結案，

感謝總務處及會計室的協助。 

二、盧森堡沃邦法國學校已於 11/1(四)離校，感謝各處室夥伴的

支援，讓交流活動順利圓滿。 

三、12 年國教人力之需求，日前已簽准，感謝總務處及會計室協

助後續相關事宜。 

四、2019 年高中日本教育旅行預計於 1080520~1080525 辦理，國

中部韓國教育旅行預計於 1080520~1080524 辦理。 

 

 人事室報告： 

一、總務處事務組長校內陞遷無人有意願，將辦理外補遴選作業 

 
 會計室報告： 

一、本校截至107年10月31日止之資本支出執行情形如下：  

    營建及修建工程：累計預算分配數9,990,591元，實際執行     

                     數1,943,518元，執行率19.45%。 

    無形資產：累計預算分配數3,512,000元，實際執行數     



               1,041,500元，執行率29.66%。 

    其他設備：累計預算分配數7,952,900元，實際執行數 

               3,676,560元，執行率46.23%。 

    請總務處、數位中心積極辦理，以提高預算執行率。 

 二、依教育局107.11.1會計系統第3653號公告：本月份辦理「中

央及統籌款」及「自有財源」之補辦預算。本校將辦理教育

局統籌款補助「改善校園無障礙環境經費」3,343,000元，

及「校舍暨運動場附建地下停車場新建工程」案與陳敦欣建

築師事務所請求給付工程款案件，經最高法院針對高等法院

第二審更審判決定讞部分清償金額不足186,792元，本校先

行墊付，經教育局核准由基金餘額支應等兩案，已依規定期

限於系統填報，俟市府核定後核銷付款。 

數位中心: 

    一、網路學校 106-2 鐘點費已撥款入戶。 

    二、調代課系統現有 6校參與試辦，感謝教學組協助，中崙課表

已輸入。 

    三、與圖書館服推組合作，邀請中山女中教師分享推動數位閱讀

經驗研習。 

    四、感謝總務處協助，數位中心數項標案順利完成。 

    五、11/9(五)華視將到校進行「行動學習」拍攝採訪。除跨校選

修課程外，希望能再找到當天會使用平板教學的國中部或高

中部的班級。(玫欣主任提議可將此訊息放在跨班選修課程

群組中，當日進行數位教學的老師可主動告知教學組。) 

 

秘書: 

一、各處室、組辦理驗收時，務請將文件與設備器材備妥並規劃

好動線以加速驗收程序，減少等待時間。總務處三項工程驗

收為優良範例。 

二、本校預計申請 108 年優質學校: 

   1.單項優質獎:  創新實驗 (共 9向度,此為最近新增向度) 

   2.歷屆獲獎學校: 107 永春高中、成功高中 

   3. 108 年優質學校研討會: 創新實驗 11.14(三) 08:40—

12:20, 成功高中經驗分享。研討會前三日報名截止。 



   4.目前構想: 數位體驗班、行動學習、跨班(蜜蜂課程……)

及跨校選修課程皆可寫入內容。其他請各處室主任提供想

法。 

 

陸、校長指示： 
 一、配合校慶活動請總務處拆除司令台附近(跑道)工程圍籬。 

 二、針對朝會各班集合情況不佳及遲到情況，請主任教官協助及

要求生輔組長在五樓活動中心各年級集合位置務必標記站

點，並請各教官到校後到教學區要求同學盡速到五樓活動中

心集合，並管制遲到人員。 

 三、11/05 晚「高三家長大學多元入學說明會」，不應限制只有高

三家長參加，請輔導室朝開放高一高二家長此模式辦理。 

 四、建議輔導室可先尋求國中部級導師的協助，透過級導師收集

各班導師手邊有的班級活動照片。 

 五、個案會議召開之前，輔導老師宜先進行個談；同時廣邀認輔

老師。 

 六、針對憂鬱量表施測後結果的分析，請輔導室研擬更積極應對

措施。 

 七、11/9 校長先參加和平校慶典禮 ，稍後再至師大觀摩資訊學

科能力比賽觀摩。 

 八、監視器系統目前有新舊兩套系統，請秘書偕同總務處全面檢

查所有攝影機鏡頭，汰壞更新，每月盤點檢查。 

 九、成功高中下學期加入網路學校跨校選修課程。 

 十、優質學校的申請，請各處室提供處室以前未做過，但現正嘗

試的創新作法或活動，皆可寫入計畫中。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

 十一、關於「e化學校」，也請各處室主任共同發想提供自己業務

相關的創意想法。 

  

  

柒、臨時動議： 

    無。 

 

捌、散會（9：40） 


